l. UVOD

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim
stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni,
vydavam smeérnici pro Skolské zafizeni — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu Skoly. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni
druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢l s timto vnitfnim fadem provedou vychovatelky pfi
zapisu déti do skolni druziny.

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

ll. OBECNA USTANOVENI
1. Prava a povinnosti Zzak U a zakonnych zastupc U
1.1Prava a povinnosti Zzak @ ve Skolni druzin é

Zé&ci maji pravo:

a) uzivat zafizeni $kolni druziny (SD)

b) zGgastiovat se akci SD

c) podilet se na hodnoceni své &innosti v SD
d) na pitny rezim

Zé&ci maji povinnost:

a) chovat se ohledupiné

b) dodrZovat vnitini fAd Skolni druziny a pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec&nosti, s nimiz byli seznameni

c) udrZovat své vé&ci v poradku a neposkozovat majetek SD ani ostatnich zakd

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupc d

Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o chovani zaka v SD

b) na informace o akcich pofadanych SD
c) podéavat navrhy k praci SD

Z&konni zastupci jsou povinni:

a) fadné, uplné a pravdivé vyplnit pfihlasku do SD a v&as ohlasit zmény v tdajich
b) Fadné zdGvodnit nepfitomnost zaka v SD

c) v&as uhradit Uplatu za pobyt zaka v SD

d) vyzvedavat 7aka ze SD ve stanovené dobé

e) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej

2. PrihlaSovani a odhlasovani zak U

a) O zafazeni zéka do SD rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnéné piihlasky
do Skolni druziny, kterou zakonny zastupce odevzda prvni tyden v zafi

vychovatelce SD. SD je uréena pfedevsim zakim 1. — 3. tfid. Pfednostné jsou



b)

d)

prijimani Zaci zaméstnanych rodi¢u, pokud neni naplnéna kapacita, je mozné
umistit do SD zaky nezaméstnanych rodi¢l a rodi€l na rodiCovské dovolené.
Dochazka je pro zaky pfihlaSené do SD povinna.

Predavéani informaci rodi€am zajistuje vychovatelka pfislusného oddéleni.

Vysi Uplaty za pobyt Zaka v SD stanovuje feditelka Skoly. Castku 100,- K& vybira
od 15. do 20. dne v mésici od zakonnych zastupcl vychovatelka a odevzdava ji
v kancelafi skoly.

Zakonni zastupci Zzéka pfihlaSeného k pravidelné dochézce do SD sdéli
vychovatelkam rozsah dochazky a zplsob odchodu zaka z druziny. Tyto Udaje
jsou zaznamenany na pfihlasce do SD. Skuteénosti, které v pfihlasce nejsou
uvedeny, jsou zakonni zastupci Zaka povinni dodate¢né sdélit pisemné
vychovatelce (nepfitomnost v SD, zména rozsahu dochézky, zména zpUsobu
odchodu ze SD, zména doprovodu Zzaka apod.).

Ukon¢it dochazku mize zak béhem celého Skolniho roku na zakladé pisemné
7adosti rodiéli o vyfazeni 7&ka. O vyloudeni 74ka ze SD m(Ze rozhodnout
feditelka Skoly, pokud tento Zak soustavné porusuje nebo zavaznym zplsobem
porusil vnitini fad SD (nedodrzuje stanovena pravidla chovani, ohroZuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich zakd, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD), nebo pokud
dojde k porueni vnitiniho Fadu SD ze strany rodiél (opakované nevyzvednuti

zéka ve stanovenou dobu, opakované neuhrazeni Gplaty za pobyt Zzaka v SD).

3. Organizace é&innosti SD

a)

b)

c)

d)

f)

V den zapisu do SD jsou zakonni zastupci zaka seznameni s vnitfnim fadem SD.

SD je ¢lenéna na jednotlivd oddéleni, kazdé oddéleni se naplfiuje do poétu 30
zaka.

Doba pobytu Zéka v SD se fidi Gdaji uvedenymi v pfihlasce do SD. VSichni
dojizdejici zaci mohou v Case pred vyuCovanim pobyvat po dobu nezbytné
nutnou v SD bezplatné.

Zaky SD si vychovatelky prebiraji od vyudujicich po skon&eni vyuovani a podle
domluvy. Tfidni uCitelka podava informace o veskerych zménéach, které zasahuji
do provozu SD (zmény rozvrhu, akce tfidy, zruSeni krouZk(i, nepfitomnost a
odchod Z&ka po vyudovani). Pfi odchodu do SD si Zaci berou osobni véci s sebou
a ukladaji je v 3atné SD. PFi ranni druZiné prebiraji Zaky od zakonnych zastupcu
vychovatelky. Z ranni druziny odchazeji zaci sami do tfid.

SD realizuje vychovné-vzdélavaci éinnost ve vychové mimo vyudovani formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych &innosti, umoznuje Zakim pfipravu na
vyudovani. Po dohodé& s vychovatelkou mohou SD navstivit rodiée a zapojit se
s ditétem do ¢innosti. Jsou také zvani na akce pro Zaky a rodice.

SD vyuziva kromé vlastnich prostor i kolni hfisté a t&locviénu.



9)

h)

)

K)

V SD je zajistén pitny rezim z vlastnich zdrojd, v kazdém odd&leni maji Zaci
k dispozici sirup.

Odchody Zaku ze Skolni druziny jsou stanoveny tak, aby nebyla naruSena
planovana vychovna &innost, po obédé do 13,00 hod., pozdéji pribézné od 14,30
hod. do 17,00 hod. Na nepovinné pfedmeéty a krouzky jsou Zaci uvolfiovani podle
stanovené doby. Odchazeji bud sami, nebo v doprovodu dle Udaja v pfihlasce do
SD. Pokud Z&aci navstévuji krouzky v ramci $koly, vyzvedne si je v SD osobné
vyucujici a po ukonceni krouzku Zaky opét prfeda vychovatelkdm. V pfipadé vyuky
anglictiny v kurzu p. Kulatého si vyucujici pfebira Zaky od vychovatelek a opét je
po ukongeni vyuky predava zpét vychovatelkam do SD.

Zakonni zastupci piebiraji osobné zaky v SD, popf. poZadaji pisemnou formou o
samostatny odchod zaka ze Skolni druziny. Z bezpeénostnich divodu nelze
v Zadném pfipadé uvolnit Zdka pouze na zakladé telefonické zZadosti.

Po 15,00 hod. dochazi k poklesu po&tu zaka v SD v disledku jejich odchodu do
zajmovych ¢innosti, ¢i odjezdu spoji dojizdéjicich zakd. Oddéleni jsou z téchto
dlvodud spojena a provoz koncového oddéleni probiha v oddéleni ¢€. 2., kam zZaky
prevadi jejich vychovatelka. Po dohodé srodi€i mohou Zzaci vtéto dobé
vypracovavat domaci ukoly.

Pokud zakonny zastupce nevyzvedne zaka do 17,00 hod., zustava vychovatelka
s zdkem v SD a snazi se telefonicky kontaktovat rodic¢e. Jestlize uplyne pul
hodiny, informuje vedeni Skoly, které zajisti dalSi postup, tj. pfedani Zaka méstské
policii.

Stravné pro zaka si zakonni zastupci zajistuji samostatné v kancelafi Skolni
jidelny, stejné tak i odhlaSovani obé&du.

m) V obdobi hlavnich prazdnin neni SD v provozu. V dobé& ostatnich prazdnin nebo

mimofadného volna b&hem 3kolniho roku je provoz SD zajistén v pFipadé, Ze je
na dochazku v tomto obdobi pisemné pfihlaSen dostateCny pocet Zaku.

4. Chovani zak G v SD

a) V SD se zék fidi pokyny vychovatelek a vnitfnim fadem SD, s nimz jsou ZAci
seznameni pfi zahdjeni dochazky do SD.

b) Z&ak nesmi bez védomi vychovatelky opustit oddéleni SD ani budovu $koly. Za
Zaka, ktery byl pfitomen ve Skole a do SD se nedostavil, nenese vychovatelka
odpovédnost.



c) Za bezpeénost zaka v SD odpovida vychovatelka. V3ichni Zaci v SD jsou
pouceni o zasadach bezpecnosti, které musi dodrZzovat. Pfi hrach nesmi Zaci
ohroZovat bezpecnost spoluzakl a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.
V pfipadé urazu zak neprodlené oznami tuto skuteCnost své vychovatelce,
kter4 provede opatfeni k zajisténi prvni pomoci a informuje rodi¢e zranéného
zéka. Uraz zapiSe do knihy Grazd. V pfipadé vazného Grazu maze byt zak
pfedan do péce I|ékafe na zakladé souhlasu zakonnych zastupcu.
Vychovatelka neprodlené informuje o této skute¢nosti vedeni Skoly.

d) Soucasti vytvareni zdravého a bezpecného prostfedi je prevence socialné
patologickych jevl (Sikana, vandalismus, nasilné chovani, uzivani navykovych
latek). Zaci maji pfisny zékaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek.

e) Z&ci respektuji pravidla sludného chovani a stolovani, dbaji na dodrzovani
hygienickych navyka.

f) Své svrSky a aktovky odkladaji zaci na urCend mista. Véci nezbytné pro
ginnost v SD (pfevleéeni, ruénik, pfezavky) maji fadné oznacéeny, pripadné
ztraty jsou ihned hlaseny vychovatelkam. Zakam neni dovoleno pfinaset do
SD cennosti, vétSi obnosy penéz a zakézané nebo nebezpedné predméty.

g) Zak zachazi s majetkem SD 3Setrné. U kazdého svévolného poskozeni nebo
znideni majetku SD, & majetku spoluzak( bude podle rozsahu poSkozeni
poZadovana Castecna nebo Uplna nahrada od zakonnych zastupcl Zaka, ktery
Skodu zpusobil.

[ll. PLATNOST DOKUMENTU

s vr

Vnitini fad Skolni druziny vstupuje v platnost dne 1. zafi 2008.

Ve Sternberku dne 1. zaFi 2008 e,
Mgr. Vlasta Safrankova
feditelka Skoly



